PLANEAR

VERIFICAR

Listado de documentos
requeridos para retiro de
cesantias

Planificar y determinar las
. actividades necesarias
para la gestion del
procedimiento de solicitud
. de retiro parci
definitivo de cesanti:
Start Event|

Oficio de autorizacion Oficio de autorizacién Notificacién enviada
retiro de Cesantias retiro de Cesantias por correo
elaborado firmado electrénico

PA-GA-5.1-FOR-61
PA-GA'5.1-FOR-62
4La documentacion
estd completa?
Elaborar carta de
autorizacin de retiro de Descargar del SRH los. docente que realizé la
cesantias de acuerdo con conceptos de las solicitud sobre la
St el concepto de retiro novedades para aprobacién del retiro de
correspondiente y entrega confrontar fa informacion. cesantias y informar que
al Profesional cuenta con 15 dias para
Especializado de la DGTH su entrega.

Recibir y verificar que los
documentos soporte se
encuentra completos, y se
diligencia el formato para
la solicitud inicial

Nota 2: En caso de que la
documentacion  no  esté NO
completa, se informa de
inmediato al funcionario o
docente  solicitante  para
que anexe los documentos
faltantes, advirtiendo que
el tramite no proceder
hasta que se complete la
documentacion requerida.

Informe de Gestion anual
sobre resultados del
proceso

Verificar el cumplimiento
de las actividades
establecidas para el
procedimiento.

Actuar sobre las acciones
de mejoramiento que se
deriven de la aplicacion

del procedimiento

End Event
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I Factura para retiro Solicitante de Documentacién solicitud realizada
. de Cesantias requisitos enviados  soporte entregada por correo I
I Realizada (Si aplica) por correo electrdnico |
electrénico .
| 2 > ~ I > ]
. Solicitar Ios requisitos para Entregarfa solicitud para
I elretiro parcial o el retiro de cesantias ante I
definitivo de cesantias 6 61
- . -~ la Division de Gestion de -
- _|> h P Talento Humano juntoa  (Dr— =— —
electrénico o acudiendo los documentos. |
I presencialmente a la requeridos, segin sea el P
. DGTH caso I
| | (EEEEEEID Funcionario Solicitante |

Nota 1: Cuando el funcionario “Requisitos  Generales
o docente se encuentra para el retiro definitivo ]
| retirado  debers  solictar de cesantias
. previamente la expedicien de “Requisitos  Generales
la factura para el retiro de para el retiro parcial ]
| cesantias en la oficina de la de cesantias .
Division de Gestién de Talento
| I
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